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秘書技能検定 2 級試験の受験、お疲れ様でした。今回の本試験の模範解答例を弊社で作成しましたので

参考にしてください。なお、本解答例は、（財）実務技能検定協会の正式解答ではありません。 
また団体受験試験問題の解答とは異なる可能性があります。 
   

株式会社 パワーステーション 

選択問題 正解 参照 

第 1問 2 職務知識 

第 2問 5 マナー・接遇 

第 3問 3 技能 

第 4問 3 必要とされる資質 

第 5問 5 必要とされる資質 

第 6問 5 必要とされる資質 

第 7問 3 必要とされる資質 

第 8問 4 必要とされる資質 

第 9問 5 職務知識 

第 10 問 3 職務知識 

第 11 問 3 職務知識 

第 12 問 1 職務知識 

第 13問 3 一般知識 

第 14問 2 一般知識 

第 15 問 4 一般知識 

第 16問 3 マナー・接遇 

選択問題 正解 参照 

第 17 問 2 マナー・接遇 

第 18問 5 マナー・接遇 

第 19問 5 マナー・接遇 

第 20問 4 マナー・接遇 

第 21問 3 マナー・接遇 

第 22問 5 マナー・接遇 

第 23問 1 マナー・接遇 

第 24問 4 マナー・接遇 

第 25問 4 技能 

第 26 問 5 技能 

第 27問 2 技能 

第 28問 4 技能 

第 29問 4 技能 

第 30問 4 技能 

第 31問 2 技能 

 

1 昨日の出張はお疲れ様でした。 参照 

2 お加減はいかがでしょうか。（体調はいかがでしょうか） 
記述問題 

第 32 問 

3 昨日はごちそう頂きまして、有難うございます。 

マナー・接遇 

1） a 山田 b お待ちしておりました。 参照 

2） a こちら b お世話になっております。  
記述問題 

第 33 問 

3） a ご来臨 B 賜りまして マナー・接遇 

① 拝敬 → 拝啓 健勝 →発展 参照 記述問題 

第 34 問 
② 取りも直さず → 取急ぎ 暑中 → 書中 技能 

1） 個別 2） （貸出用）持ち出し 参照 記述問題 

第 35 問 
3） ファイル 4） デスク 技能 

 


